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ПОЛОЖЕНИЕ  
о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся 
1 Общие положения 

Настоящее положение о переводе, отчислении и восстановлении 
обучающихся (далее-Положение) в областном государственном автономном 
профессиональном образовательном учреждении «Дорожно-транспортный 
техникум» (далее — Техникум) разработано на основе: 
-Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской федерации»; 
-Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 
10.02.2017г. № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в 
другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего 
образования»; 
-Приказа министерства образования и науки Российской Федерации от 
15.03.2013г. № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и 
снятии с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 
-Приказа Министерства образования и науки РФ от 6 июня 2013 г. N 443 ”06 
утверждении Порядка и случаев перехода лиц, обучающихся по 
образовательным программам среднего профессионального и высшего 
образования, с платного обучения на бесплатное“ (с изменениями и 
дополнениями) 
-Устава областного государственного автономного профессионального 
образовательного учреждения «Дорожно-транспортный техникум»; 
-иных локальных актов Техникума, приказов директора Техникума. 

1.1 Настоящее положение регулирует деятельность Техникума по 
порядку перевода обучающихся по программам среднего профессионального 
образования (далее СПО), внутри Техникума с одной основной 
профессиональной образовательной программы н другую, с одной формы 
обучения на другую, перевода студентов из других образовательных 
учреждений, перевода обучающихся с внебюджетной основы на бюджет, а 
также порядок отчисления и восстановления обучающихся Техникума. 

1.2 При решении вопроса о переводе, отчислении и восстановлении 
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обучающихся учитываются права и охраняемые законом интересы граждан, 
интересы государства и общества, а также права, интересы и возможности 
Колледжа. 

1.3 Количество вакантных мест на все формы обучения размещается 
на официальном сайте Техникума. 

2 Порядок перевода обучающихся 
2.1 Перевод из другого образовательного учреждения. 
2.1.1 По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в 
Техникум из другого образовательного учреждения, необходимо 
предоставить справку о периоде обучения, в которой указываются уровень 
образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения 
соответствующей образовательной программы, перечень и объем изученных 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные 
дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, 
оценки, выставленные исходной организацией при проведении 
промежуточной аттестации (далее - справка о периоде обучения). 

2.1.2 Обучающийся подает в Техникум заявление о переводе с 
приложением справки о периоде обучения и иных документов, 
подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные 
документы представляются по усмотрению обучающегося) (далее - заявление 
о переводе). 

2.1.3 На основании заявления о переводе Техникум не позднее 14 
календарных дней со дня подачи заявления о переводе в соответствии с 
настоящим Порядком оценивает полученные документы на предмет 
соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным настоящим 
Порядком, и определения перечней изученных учебных дисциплин, 
пройденных практик, выполненных научных исследований, которые в случае 
перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы в порядке, 
установленном принимающей организацией, и определяет период, с которого 
обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. 

2.1.4 При принятии Техникумом решения о зачислении обучающегося 
в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении 
выдается справка о переводе, в которой указываются уровень среднего 
профессионального или высшего образования, код и наименование 
профессии, специальности или направления подготовки, на которое 
обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается 
директором Техникума или исполняющим его обязанности, или лицом, 
которое на основании приказа наделено соответствующими полномочиями 
руководителем Техникума и заверяется печатью. 
2.2 Порядок перевода с одной образовательной программы на другую. 

2.2.1 Обучающийся имеет право на перевод в Техникуме, с одной 
образовательной программы СПО и (или) формы получения образования на 
другую на основании личного заявления. В случае, если обучающийся не 



 

достиг возраста 18 лет, к личному заявлению прилагается заявление от 
родителей (законных представителей). 

2.2.2 Обучающийся, поступивший на базе основного общего 
образования в Техникум, имеет право перейти в течение первого года обучения 
или после его успешного завершения на другую специальность (профессию) 
при наличии вакантных мест. 

2.2.3 По желанию обучающегося, оценки по учебным дисциплинам, 
полученные им при обучении на другой специальности, могут быть 
перезачтены на основании зачетной или экзаменационной ведомости. 
2.3. Перевод с внебюджетной основы обучения на бюджет. 

2.3.1 Переход с платного обучения на бесплатное осуществляется при 
наличии свободных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований 
федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 
местных бюджетов по соответствующей образовательной программе по 
профессии, специальности, направлению подготовки и форме обучения на 
соответствующем курсе не менее двух раз в год (по окончании семестра). 

2.3.2 Право на переход с платного обучения на бесплатное имеет лицо, 
обучающееся в Техникуме на основании договора об оказании платных 
образовательных услуг, не имеющее на момент подачи заявления 
академической задолженности, академической задолженности, 
дисциплинарных взысканий, задолженности по оплате обучения, при наличии 
одного из следующих условий: 

а) Сдача экзаменационной сессии за два последних семестра обучения, 
предшествующих подаче заявления, на оценки «отлично», «отлично» и 
«хорошо» или «хорошо»; 

б) Отнесение к следующим категориям граждан: 
-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из 
числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

в) граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного родителя 
инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины 
прожиточного минимума; 

г) у трата обучающимся в период обучения одного или обоих родителей 
(законных представителей) или единственного родителя (законного 
представителя). 

2.3.3 Решение о переходе обучающегося с платного обучения на 
бесплатное принимается комиссией Техникума в составе: директора, 
заместителя директора по учебно-производственной работе, заместителя 
директора по учебной работе, заместителя директора по 
учебновоспитательной работе, социального педагога, председателей цикловых 

з 
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комиссий. 
Заседания Комиссии проводится два раза в год. Решения Комиссии 

принимаются простым большинством голосов и оформляются протоколом. 

2.3.4 Обучающийся, желающий перейти на вакантное бюджетное 
место, представляет в учебную часть техникума, мотивированное заявление 
на имя директора о переходе с платного обучения на бесплатное. 

К заявлению прилагаются следующие документы, подтверждающие 
право на переход с платного обучения на бесплатное: 

а) справка об успеваемости за два последних семестра, выданная 
учебной частью; 

б) документы, подтверждающие отнесение данного обучающегося к 
указанных в подпунктах 2.3.3 «б» - «г» настоящего положения; 

в) ходатайство от куратора группы. 2.3.5 Сроки подачи заявления на 
переход с платного обучения на бесплатное при наличии вакантных мест: 

с 25 декабря по 10 января и с 20 июня по 01 июля. 
2.3.5 Комиссия в десятидневный срок с момента поступления заявления 

от обучающегося принимает решение о переводе с платного обучения на 
бесплатное. После чего издается приказ директора о переводе с платного 
обучения на бесплатное. 

З Порядок отчисления обучающихся 
3.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Техникума: 
З. 1.1 в связи с получением образования (завершением обучения); 
З. 1.2 досрочно по основаниям, установленным п. 3.2. Положения. 
3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 
3.2.1 по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 
перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 
программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность; 

З.2.2 по инициативе учреждения, в случае применения к обучающемуся, 
достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 
установления нарушения порядка приема в учреждение, повлекшего по вине 
обучающегося его незаконное зачисление; 

3.2.3 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 
учреждения, в том числе в случае ликвидации учреждения. 

З.З. Основанием для прекращения образовательных отношений 
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является приказ директора об отчислении обучающегося из учреждения. 
3.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновения каких-
либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 
обучающегося перед учреждением. 

3.5. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 
представителей) осуществляется на основании заявления обучающегося и 
(или) родителей (законных представителей). Все заявления подлежат 
обязательной регистрации в Техникуме. 

3.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет, как мера дисциплинарного взыскания, допускается 
за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера 
дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного 
взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 
дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает 
отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 
работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. 

3.7. Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется 
не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка, не считая времени 
отсутствия обучающегося по причине болезни, каникул, академического 
отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком, 
а также времени, необходимого на учет мнения законных представителей 
несовершеннолетних обучающихся, но не более семи учебных дней со дня 
представления директору организации мотивированного мнения в 
письменной форме. 

3.8. Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, может быть 
произведено после получения от обучающегося объяснения в письменной 
форме или оформленного отказа от дачи объяснения. Отказ или уклонение 
обучающегося от предоставления им письменного объяснения не является 
препятствием для отчисления. Решение об отчислении обучающихся по 
инициативе учреждения принимается педагогическим советом учреждения. 

3.9 Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, как мера 
дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к 
обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры 
дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

3.10 Обучающиеся могут быть отчислены в случае невыполнения по 
профессиональной образовательной программе обязанностей по 
добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению 
учебного плана при условии, что Техникум обеспечил возможность 
ликвидировать академическую задолженность. 

3.11 Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, не 
получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей 
(законных представителей) и с согласия комиссии по делам 
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несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении обучающихся 
детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с 
согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 
опеки и попечительства. 

3.12 Не допускается отчисление обучающихся из Техникума по 
инициативе организации во время их болезни, каникул, академического 
отпуска или отпуска по беременности и родам. 

3.13 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Техникума, прекращаются с даты его отчисления из Техникума. 

3.14 При досрочном прекращении образовательных отношений 
Техникум по запросу в трехдневный срок после издания приказа об отчислении 
обучающегося выдает лицу, отчисленному из учреждения, справку об 
обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 
устанавливаемому Техникумом. 

3.15 Обучающийся или его полномочный представитель обязан в 
10дневный срок с момента издания приказа об отчислении сдать в Техникум 
студенческий билет, зачетную книжку и оформленный обходной лист. Личное 
дело обучающегося, отчисленного из учреждения, передается в архив 
Техникума. 

3.16 Обучающемуся, после оформления обходного листа, из личного 
дела выдается документ об образовании, на основании которого он был 
зачислен. При отчислении обучающего в связи с получением образования, ему 
выдается диплом и приложение к диплому (копии указанных документов 
хранятся в личном деле) не позднее 10 дней после даты приказа об отчислении 
выпускника. Персональный контроль своевременного отчисления студента 
осуществляет заместитель директора по учебно-производственной работе. 

4 Порядок восстановления обучающихся 
4.1 Лицо, отчисленное из Техникума по инициативе обучающегося до 

завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, 
имеет право на восстановление для обучения в Техникуме в течение пяти лет 
после отчисления из нее при наличии свободных мест и с сохранением прежних 
условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором 
указанное лицо было отчислено. 

4.2 За восстановление на обучение, прием для продолжения обучения 
после отчисления из другого образовательного учреждения среднего 
профессионального образования, перевод с одной образовательной программы 
и (или) формы получения образования на другую и из одного образовательного 
учреждения среднего профессионального образования в другое - плата не 
взимается, если лицо получает среднее профессиональное образование за счет 
бюджетных средств. 
4.3 Право на восстановление в Техникум в течение трех лет с даты  
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отчисления, указанной в приказе об отчислении обучающегося, имеют лица, 
отчисленные по инициативе организации при наличии вакантных мест на 
соответствующих курсах. 

4.4 При изменении образовательных стандартов по специальности 
вопрос о курсе, на который восстанавливается обучающийся, решается учебной 
частью совместно с руководителем специальности на основании заключения 
предметно-цикловой комиссии. При этом проводится сравнительный анализ 
освоенных учебных дисциплин и профессиональных модулей по содержанию и 
объему. 

4.5 Не подлежат восстановлению лица, отчисленные из Техникума или 
другого образовательного учреждения за совершение противоправных 
действий, появление в образовательном учреждении в состоянии алкогольного, 
наркотического и токсического опьянения, за поступки не совместимые с 
будущей профессиональной деятельностью. 

4.6 Восстановление в Техникум производится приказом директора на 
основании личного заявления лица, ранее обучавшегося в Техникуме. Все 
заявления подлежат обязательной регистрации. 

4.7 При восстановлении обучающийся имеет право на перезачет 
соответствующих дисциплин и профессиональных модулей, освоенных в 
процессе предшествующего обучения (в том числе и в других образовательных 
учреждениях), который освобождает обучающегося от необходимости их 
повторного освоения. 

4.8 Обучающемуся, восстановленному в Техникум, выдаются прежний 
студенческий билет и зачетная книжка. В случае утери, порчи зачетной книжки 
и (или) студенческого билета, обучающемуся выдаются дубликаты.



 

 


